課務自理處理單
113.05.22版
填表教師：               
請假日期：_____年_____月_____日~_____月_____日
假    別:        (請務必於差勤系統請假)
說    明：

■本單置於教學組，請假(如：事假、二日及二日以內之病假、公假等….)如遇課務自理，請將課務處理情形填寫於本單。

■更動後之課表調代課部分可在網路各週課表呈現。
■代課課務如屬基鐘，自理需自付鐘點費；如為兼課、輔導課或實授實發，代課鐘點費則由教學組統一處理。(如不清楚課務種類，可洽教學組詢問)
□請務必影印紙本單通知予代課老師。
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教學組幹事                   教學組長                  教務主任
調(代)課涉及體育課程者，需經體育組長(科召)確認。


體育組長(科召)簽名：


                             








